
Indkøbsassistent
Hos DFI-Geisler arbejder vi med fokus på kunden og har arbejdsglæde, bæredygtighed og 
kvalitet som naturlige dele af dagligdagen. 

Er du detaljeorienteret, struktureret og trives du i en hverdag med mange forskellige 
opgaver? Så er du måske vores nye indkøbsassistent hos DFI-Geisler.

Dine primære ansvarsområder
- Besvarelse af daglige forespørgsler 
fra vores salgsteam.
- Disponeringsansvar af vaske, keramik, 
sten og andre produkter fra vores 
leverandører i Danmark og udlandet. 
HeHerunder daglig kommunikation, opfølgning 
samt sikring af rettidig levering.
- Deltagelse i leverandørmøder.
- Daglig kommunikation med produktionen, 
modtagelse af varer og godkendelse af 
fakturaer.
- Mulighed for forhandling på specifikke 
indindkøbsområder, leverandørbesøg og 
messedeltagelse.

Kompetencer
- Du er uddannet indkøbsassistent 
eller kontoruddannet med en bred erfaring 
og stor berøringsflade internt og eksternt.  
- Du trives med mange forskelligartede 
opgaver og følger dine opgaver til dørs.
- Du har et godt overblik, er vedholdende, - Du har et godt overblik, er vedholdende, 
løsningsorienteret og omstillingsparat.
- Du er analytisk, har god erfaring med 
systemer og excel.
- Du kommunikerer flydende på engelsk 
i både skrift og tale.

Om dig
Som person er du åben og imødekommende, engageret og positiv, og du kan lide at være i 
kontakt med mange mennesker hver dag. Du vil opleve stor selvstændighed og personligt 
ansvar i stillingen. Du er proaktiv og får energi af at optimere og forbedre opgaver og 
processer, uanset om du skal løse dem selv eller i samarbejde med andre.  

Du kommer til at arbejde i et stærkt team på 5, hvor du får 4 dygtige og hjælpsomme 
kollegaer. Et team, hvor omgangstonen er let, og godt humør er en del af hverdagen. kollegaer. Et team, hvor omgangstonen er let, og godt humør er en del af hverdagen. 

Tiltrædelse
Ansættelsesstart: hurtigst muligt. 
Vi afholder løbende samtaler og ansætter når vi har fundet den rette.

Send din ansøgning
Send dit CV med en kort beskrivelse af dig selv til: job@dfi-geisler.com og mærk venligst 
emnefeltet ”Indkøbsassistent”. 

Har du spørgsmål til stillingen, er du meget velkommen til at kontakte indkøbschef, 
Jonna Storm Poulsen, på tlf.: 21622991 eller mail: jsp@dfi-geisler.com. 

VI GLÆDER OS TIL AT HØRE FRA DIG.


